





薛政办发〔2019〕19号

关于印发区政府常务会议议题提报
工作办法的通知

各镇政府，临城、常庄街道办事处，巨山街道筹备处工委，区政府各部门，各企事业单位：
为进一步规范区政府常务会议议事程序，提高会议质量和效率，促进政府科学决策，根据《薛城区人民政府工作规则》有关要求，特制定区政府常务会议议题提报工作办法。
一、区政府常务会议议题内容
（一）党中央、国务院，省委、省政府，市委、市政府和区委的重要指示、决定和会议精神，以及区人民代表大会及其常务委员会的决议、决定，需要区政府常务会议学习传达贯彻落实的；
（二）关系全区经济社会发展大局的重要事项，《政府工作报告》审议，全区经济社会发展总体和重大专项规划、年度经济社会发展思路、区级预算和预备费安排等重要事项；
（三）需提交区委常委会会议、区委全面深化改革领导小组会议审定的重要事项或有关文件；
（四）区政府或区政府办公室名义印发的有关文件；
（五）区政府专题会议确定提交区政府常务会议的重大专项工作；
（六）成立议事协调机构等事项；
（七）其他按照有关规定需由区政府常务会议研究决定的事项。
凡属区政府分管领导和有关部门能够自行决定的事项，不得提交区政府常务会议讨论。
二、区政府常务会议议题报审程序
（一）提报议题。区政府常务会议原则上每月召开一次，遇到重要情况，根据区政府主要领导意见，可随时召开。议题提报单位于每月1日前，填写《薛城区人民政府常务会议议题申报表》，向分管区长汇报后报区政府，由区政府文秘室统一汇总，经区政府办公室主任审阅后，报区政府主要领导确定。
（二）准备议题前期工作。议题确定后，由区政府文秘室负责告知议题单位准备材料。提报单位要认真做好拟上会议题各项准备工作，其中，涉及重大决策事项的，提报单位要充分调研论证，全面分析问题，广泛征求意见，开展风险评估和合法合规性审查，提出明确的解决方案，并说明制定方案的依据。对重大事项，原则上要提出2—3套可行性方案，并提出建设性、倾向性意见。提报审议事项涉及多个部门的，主报单位须征求有关单位意见，未能形成一致意见的要明确各自意见，意见梳理完成后，由主报单位报送《薛城区人民政府常务会议议题征求意见表》，并附相关材料及相关文件政策依据。所有提交审议的事项由区政府分管区长审签，并向区政府主要领导汇报。
（三）准备会议汇报材料。区政府办公室一般提前两天下发会议预备通知。议题汇报材料（包括相关附件材料）经区政府分管领导审定后，提前一天将汇报材料报送至区政府综合室。汇报材料应按照《区政府常务会议议题报送材料格式及示范文本》要求印制、报送。
三、有关工作要求
1、重大决策事项前期准备工作程序不到位的，不予上会；征求意见不充分、没有形成共识的议题，不予上会；未经报审的议题，不予上会；汇报材料未提前上报区政府主要领导和分管领导审阅的，不予上会；提报单位主要领导不能按时参加会议的不予上会。
2、向区政府常务会议汇报的材料，要主题突出，意见明确，条理清楚，文字精炼，篇幅一般不超过2000字，汇报时间控制在10分钟以内。对有关背景、政策依据，讨论、征求意见的过程，需会议决定的事项、请求解决的问题，提报单位的意见和建议等应明确表述，便于会议决策。
3、各部门、各镇街对需要提交区政府常务会议审议的议题，要及早谋划，及时申报，认真细致地做好各项准备工作。

附件：1、薛城区人民政府常务会议议题申报表
      2、薛城区人民政府常务会议议题征求意见表
3、区政府常务会议议题报送材料格式及示范文本



                            薛城区人民政府办公室    
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（此件公开发布）



附件1：
薛城区人民政府常务会议议题申报表
议题提请单位：                     填报时间：    年    月   日
	议题名称
	

	汇 报 人
	

	列席单位
	

	议题内容概要
	

	主要请示事项
	

	区政府分管领导意见
	


联 系 人：                     联系电话：

附件2：
薛城区人民政府常务会议议题征求意见表
	议题名称
	

	提报单位
	

	请示事项
	1、……
2、……

	有
关
部
门
意
见
	××单位
	（签章）
              年  月  日

	
	××单位
	（签章）
                 年  月  日

	
	××单位
	（签章）
                 年  月  日

	专家论证、风险评估情况
	

	合法性
审查情况
	

	区政府分管
领导意见
	

	区政府主要
领导意见
	


联 系 人：                     联系电话：
附件3：
区政府常务会议议题报送材料示范文本

区政府常务会议
汇  报  材  料






关于××的情况汇报（方正小标宋二号居中）
区××局  ×××（楷体三号居中）
（××年××月××日）（楷体三号居中）

区政府：（正文仿宋三号）
根据×××要求或批示（主要陈述该议题上政府常务会议的背景），现将×××有关情况汇报如下：
一、基本情况（一级标题黑体三号）
（介绍相关工作开展情况）（二级标题楷体三号）
二、存在问题及下步工作打算
三、提请区政府常务会议研究解决的问题
1、明确请示事项；
2、提报单位意见；
3、请示事项的法律法规、政策依据（涉及重大决策事项应附上征求意见、专家论证、风险评估、合法性审查等材料）。
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